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INTRODUCAO

Conhecendo o SAP Fieldglass

O SAP Fieldglass é um sistema de gestdao documental
dos fornecedores, utilizado para monitoramento e
controle da aquisicdo de servicos e gerenciamento da
forca de trabalho. O Sistema tem o objetivo de garantir
o cumprimento de normas trabalhistas e o atendimento
aos procedimentos internos da Acelen.

E uma aplicacdo baseada na web, que funciona a partir
do seu navegador de Internet e nao ha necessidade de
gualquer instalacao no seu computador.

+*  Link de Acesso

https://www.fieldglass.net/?next=%2Fdesktop.do%3Fcf%3D1

SAP Fieldglass \\\,

Bem-vindo ao

SAP Fieldglass

O SAP Fieldglass apresenta a tecnologia em nuvem lider do
setor para compra de servicos e gerenciamento de forca de
trabalho externa.

\Y &

SAP Fieldglass Recursos Suporte



https://www.fieldglass.net/?next=%2Fdesktop.do%3Fcf%3D1

Passo 1

Envio do convite ao Fornecedor

Fornecedor recebe o convite da Acelen através
da caixa e-mail, deve clicar no botao azul “clique
aqui” e aceitar o convite para seguir com o
cadastramento da sua empresa.

Importante ressaltar que o convite tem prazo
maximo de 21 dias, expirando apds esse periodo.

Se 0 seu convite para registrar-se no Fieldglass
expirou, € necessario contatar a adrea
compradora da Acelen para receber um novo
convite.

Contratos: gestaodecontratos@acelen.com

Convite para entrar no sistema SAP Fieldglass [Fornecedor: Teste 1]

fieldglass@fieldglass.net
Para Ellide Andrade de Sousa

@ Se houver problemas com o modo de exibigdo desta mensagem, clique aqui para exibi-la em um navegador da Web.

Teste 1,

e) Responder «'j Responder a Todos —> Encaminhar G

seg 16/01/2023 21:16

Acelen S/A convidou vocé para ser um fornecedor da empresa no sistema SAP Fieldglass. Este convite de
registro expirara em 07/02/2023.

Cligue no link abaixo (ou copie-o e cole-o no seu navegador da web) para se registrar.

— ()



mailto:gestaodecontratos@acelen.com

Passo 2

Aceite do Fornecedor para SAP Fieldglass

Nesta etapa, o fornecedor deve ler as instrucoes de aceLen
1 a 4 e clicar em continuar para seguir com o ST S s

registro de sua empresa.

Vocé foi convidado a usar o sistema SAP Fieldglass para auxiliar o Acelen S/A com a automacéo dos programas de gerenciamento de forca de trabalho de contingente e compra de
Servicos.

No item 3, sobre Assinatura de Contrato (CAA) com

Para criar sua conta do SAP Fieldglass, vocé precisaré concluir o processo de registro de fornecedor. Orientaremos vocé durante as seguintes etapas:

Fieldgl f basico da SAP
o I e g a a SI re e re-s e a u m CO n t rato a S I CO a 1. Insira informac@es sobre sua empresa para criar uma conta no SAP Fieldglass. Caso jé tenha uma conta, podemos vincular suas contas.
. ~ . . 2. Crie 0 nome e a senha do seu usuério no SAP Fieldglass.
SO b re I n fO r m a QO e S d e p r I Va C I d a d e d e d a d OS, b e m 3. Assine o Acordo de Acesso do Contratante (CAA) do SAP Fieldglass ou, se necessério, encaminhe o acordo a outra pessoa para ela assina-lo.

. ~ 4. Realize qualquer etapa adicional que seja exigida por Acelen S/A.
como instrucdes sobre o correto uso da ferramenta.

Se tiver alguma duvida sobre o registro, acesse o Centro de ajuda do SAP Fieldglass para encontrar a documentag&o ou enviar um caso de suporte.

Vocé possui uma conta do SAP Fieldglass existente que deseja vincular ao Acelen S/A? * @

Ressaltamos que a assinatura do contrato nao O sm @ o
compromete o fornecedor a nenhum tipo de —]

p . ~ F.) ancelar
pagamento. O acesso ao Fieldglass ndo possui custo
para o Fornecedor.




Passo 3

Registro do Fornecedor no SAP Fiedglass

Nesta etapa o Fornecedor deve:
aceLen

Criar uma nova conta do SAP Fieldglass

v’ Criar um cddigo para sua empresa

Fale sobre sua empresa.

/ | n Se rl r o e n d e rego, d eVI d a m e nte CO m p | eto e at u a | IZa d 0 . e Observe que todas as organizagdes precisam fornecer dados de enderego atualizados, precisos e completos, incluindo cidade, estado/provincia, pais e codigo postal, para acessar o servico SAP Fieldglass Cloud.

v’ Informacdes do Usudrio da conta, entre nome completo, e-

Detalhes da empresa

mail etc...

Nome da empresa
Teste 1

v’ Detalhes de Seguranca, onde ver ser criado nome e senha

Cadigo da empresa *

deste u Sua’ rio Verificar disponibilidade
* S6 use letras e numeros. Cédiges alternativos serdo sugeridos caso seu codigo solicitado ndo esteja disponivel.

Obs: Importante sinalizarmos que a conta criada para o Adm Endereo da empress

da empresa no Fieldglass, por se tratar de uma conta Adm, S—

deverd ser cadastrado, de preferéncia, um e-mail da empresa,

cujo outros usudrios possam acessd-la se necessdrio. Através | |

dessa conta Adm, o fornecedor poderd cadastrar outros ‘E““w“wc'mau ‘
usudrios para acesso ao Fieldglass. Pdg. 22, no manual do

Fornecedor. ‘cmm . |

Todos os campos que possuem (*), sdao obrigatdrios o s SR

preenchimento. Apds preenchimento, clicar em avancar. .

D aceten



Passo 4

Leitura do Contrato e assinatura Digital

Nesta etapa, o Fornecedor deve:

1 - Conferir se os dados da empresa foram digitados
corretamente;

2 - Ler o contrato;

3 — Ap0ds os primeiros passos, clicar em aceitar e assinar
digitalmente a caixinha sinalizada de laranja. A assinatura
digital - nome e sobrenome, entre barras (/) - deve estar
dentro da caixinha.

Se o0 wusudrio do sistema, que esta realizando o
cadastramento, nao for o responsavel pela empresa, ele
tem a opcao de direcionar o contrato para o responsavel
revisar e assinar. Basta clicar em “eu nao sou a pessoa
correta para assinar”, caixinha laranja, e o sistema
solicitarda o nome e e-mail da pessoa que devera receber
o contrato.

Caso seja o0 usuario o responsavel, clicar em aceitar, no
botao azul, e seguir com o registro.

SAP Fieldglass

Contrato de acesso para prestador de servico

’ (D O nome deve comesponder a0s detalhes o assinante & deve ser inserido com o nome € 0 sobrenome prececidos & segidos pelo simbolo de bara (fome sobrenome).

@ 0conram de soesso para prestacir de senvico (CAR) o forecedor da SAP Fieloglass & um acordo legal que define 0 Uso do sistema SAP Fieldglass & 0 acesso aele pelo forcedor, Todos 05 fomecedores precisam ter um CA assinado pars acessar o Sitema SAP Fieldglass.

0 geordo for assinado, voce terd acesso & sua conta SAP Fieldglass. Caso prefira, vocé pode encaminhar o CAA & oulra pessoa em sUa Organizagio usando o botao Eu ndo sou a pessoa correta na parte i

nferior da pagina. Se vocé encamil

inhar o CAA, ainda criaremes sua conta do SAP Fieldglass, mas

Detalhes da empresa
Cédigo da empresa
(Nerhum valor)

Nome da empresa
(Nerhum valor)

Detalhes do Signatario
Nome Sotrenome
(Nenhum valor)

Thulo,
(Nerhum valor)

Emal

(Nenhum valor)

CAA
Pedimos que analise o CAA, informe se Leu & entendeu 0 ac

Declaro que i e entendi as informagBes acima e concord

DECLARACAO

Este acordo ndo serd “assinedo” da mesma maneira que um docur

mento de papel wadicional. Pars Consentircom os termos oo acorda, o Signatéio G

seu pimeira nome & seguidos por uma b el A SAP i

entrads coma

reencher este formulério em nome de uma das partes do contrato e que elelela tem & infencéo de assumir um contrato vinculativo como resultada do processo de assinatura eletrnica, que sera considerado como

uma assinatura egel valide.

iotaci para cumpri a Nao sou a
pessoa
correta

D aceten




Passo 5

Conta criada com sucesso!

Apos aceitar e registrar-se, sua conta foi criada
com sucesso!

SAP Managed Bookmarks & SAP Fieldglass Aol [l Time Converterand.. 38 Wekcome! - Conflue.. @) KnowledgeCenter-.. 1\, Fieldglass: Home SAP Fieldglass Logn SAP Fidglass Login ¥ Home | AgentWork. 7 Lst|AgentWorksp. ¥ SAPFieldgiass inte. = Connector Version.

Registration Complete. Welcome!

‘m@

You can now view and complets lransactions in the SAP Fieldgfass application. We
recommend running the Company Setup Wizard (optional).

Run Company Setup Wezard [ISIETS

E hora de iniciar as atividades no Sap Fieldglass!

Aproveite esse momento para configurar a sua conta e ter um
pouco mais de conhecimento do sistema. Siga o bote,
localizado ao lado esquerdo da tela e dé inicio as
configuracoes. A medida que cada passo for finalizado, os
cadeados se transformam em check . ¢/

SAP Fieldglass

Voceé configurou 0 dos 13 itens necessarios. ________ Jo%

Bem-vindo(a) ao Assistente de configuracédo de empresa

Este assistente ird orienté-lo pela configuragda de sua empresa.

LI Bem-vindo(a)

: . § Lembre-se de que, apds concluir o assistente, vocé pode voltar para gerenciar qualquer futura alterago em seu empresa com facilidade.
Saiba como utilizar o assistente de

configuracio empresarial
-mns comegar

£ conta




Criacdao de Novos usuarios — SAP Fieldglass
Criando Novos usuarios

O usuario primario (Conta Administradora) do fornecedor pode criar outros usuarios da sua empresa para terem acesso a plataforma SAP
Fieldglass / U-Verify se desejar. Basta seguir os passos abaixo:

Passo 2° - Clique na op¢do "Novo" para criar o usudrio. Preencha todos os dados obrigatdrios
e clique em “Adicionar” para concluir o cadastro. O colaborador receberd o link no e-mail
informado para definicao da senha para acesso.

Passo 1° - Clique no icone "Configuragdes" no canto superior direito da pdgina.
Apds, clicar em usuario.

Inicio  Exibir  Criar  Analise Adicionar novo usuario

< Voltar para lista

Localizar Q
Configuracdo da conta
Usuario Fluxo de trabalho Prefixor
) sr O sa. () Sra (O Dr. (@ Nenhum
Fungdo de usuario > Assistente »
Nome * Sobrenome*
Politica de senhas ¥ Grupo de aprovacio »
Superviso > Item de atividade 4
| Usuario <: ¥ Item de atividade de desligamento > heome de usuério® <:|
Limites - Alerta »
Fornecedor Limites - escalonamento » Nome de exibigio*
Convite do fomecedor » Limites ~Painel MO ’
. P - N
Fomecador N Lista de verificacdo da atividade
i . - - ) N
Lista de distribico N Lista de verificacio da atividade de desligamento

Atencao: Se for criado usudrio na plataforma SAP Fieldglass, para usar o U-Verify serd necessario criacdo de usudrio dentro do U-Verify. Acompanhe o préximo slide.

5 C|CC LGN




Criacao de Novos usuarios — U-Verify

Criando Novos usuarios

O usudrio primario (Conta Administradora) do fornecedor pode criar outros usudrios da sua empresa para terem
acesso a plataforma SAP Fieldglass / U-Verify se desejar. Basta seguir os passos abaixo:

Ul—r\-)er\fy Home > Users N
Passo 1: O contato primario do fornecedor

KR - (Conta Adm) deve clicar em novo usuario e

Dashboard

inserir o e-mail que sera criado nova conta.

= My Profile

Supplier documents

Stateme f Work i B e " " b " . b r " "
S (O Use our emall invite page o easlly invite users to join U-verify, When sending the invitation, the user will receive a link in the emall to access the registration form.

Workers
- Users

Swppter : e Passo 2: O enderecgo de e-
3-"- mail informado receberd

2 uma notificacdao do U-

2 verify para criagcao da

o senha.

Atengdo: Assim como a conta do usudrio primario do fornecedor [ e I |
(Conta Adm), as contas criadas para novos usuarios também deverdo

baixar a extensdo do U-Verify para ter a navegacao facilitada entre as

duas plataformas.

D aceten




CADASTRO DO CONTRATO NO SAP FIEDGLASS

Cadastramento do Contrato

Apds a Acelen cadastrar o contrato do
Fornecedor no Fieldglass, em seguida ele
recebera uma notificacdo na sua Central
de Mensagens no sistema, bem como no
e-mail cadastrado.

O Fornecedor deve acessar o Fieldglass e
deve conferir os dados do contrato, bem
como, nome, periodo, comprador, local
da prestacao de servicos, entre outros...

SAP Fieldglass Pesquisar por 1D ou text L\ W8 F0® R
/A‘mmo f&Eu:" G,Cr-av ﬁv‘anaJ;e

Central de mensagens

Entidade Mensagens 39 itens encontrados

[ Marcar como lida } [ Remover selecionada ‘ 0ltens selecionados

Linhas, 10 v ‘

[] T ebido
. Athidade vencida [Codigo da entrega: ASO - Atestado de Saiide Ocupacional, Agho de entrega: ASO - Atestado de Sadde Ocupacional, Candidato & vaga: Mun0001,

| g Fdgass Ll d‘l e " b e 0224001 0309

- Atividade vencida [Codigo da entrega: NR10 - Seguranca em Instal. e Servicos em Eletricidade - SEP, Ac3o de entrega: NR10 - Seguranca em Instal. e Servigos em Eletricidade .

0 Agent, Fieldglass e b 20220929 1027 AW

W Agent, Fleldglass Atvidade vencida [Codigo da entrega: Emitente de PT, Ao de entrega: Emitente de PT, Candidato & vaga: Souza, Pedro, I0 da ordem de senvigo: MTPRWO00000010) 2022:09-29 1027 AM

; Atividade vencida (Codigo da entrega: NR 10 - Seguranca em Instal. & Servicos em Eletricidade - Basico, AcBo de entrega: NR 10 - Seguranca em Instal. e Servigos em

M Agent, Fieldgiass sl b 20220829 1027 AM

0 Agent, Fieldglass Atividade concluida [Codigo da entrega: Validar ASO, AgBo de entraga: Validar ASO, Candidato & vaga: Souza, Pedro, ID da ordem de servico: MTPRWO00000010] 20220929 1022 AM
Status da mensagem 5 . X . >

Athidade conclulda [Codigo da entrega: ASO - Atestado de Satide Ocupacional, Ao de entrega: ASO - Atestado de Salde Ocupacional, Data finl do documento: 2022-11-30,

i 0 Agent, Feldglass “m:s;@ At ey 20220929 1049 AW
V! Lida

Atividade vencida (Codigo da entrega: ASO - Atestado de Salde Ocupacional, Agdo de entrega: ASO - Atestado de Salde Ocupacional, Candidato & vaga: Siva, Leticla, ID da ;
. | \ Ao Felggass O 20220929 10:18AM,
: Fitrar mensagens
' [ SN Reem, Feldgias . ' . . 09:09 PM




APOS REGISTRA-SE SO NAP FIELDGLASS, ESQUECEU O NOME DE USUARIO , OU SENHA?

Dica Importante!

Ola, estou aqui para ajudar vocé a entrar no
aplicativo.

Esqueci minha senha

‘ Esgueci meu nome de usuario

(D) Nome de usuario ou senha incorreto. Para recuperar um nome
de usudrio ou redefinir uma senha, o Assistente digital pode
ajuda-lo.

‘ Remeter novamente co

Se precisar de ajuda, entre em contato com o administrador da
empresa. Os trabalhadores podem falar com o supervisor ou a
agéncia de empregos para obter auxilio.

Bem-vindo ao Nome de usurio

SAP Fieldglass e

O SAP Fieldglass apresenta a tecnologia em nuvem lider do
setor para compra de servicos e gerenciamento de forca de
trabalho externa.

Senha

Para recuperar o nome de usuario ou senha, basta clicar em:
preciso de ajuda para o login/registro e escolher a opc¢do
desejada. Selecione a opc¢ao e siga a instrucao pedida. As
informacgdes solicitadas chegardo na sua caixa de e-mail.
Importante dizer que, para qualquer destas op¢des, devera
ser informado o e-mail cujo foi realizado o registro no Sap
Fieldglass.

Precisa de ajuda para o login/registro?

\\\ a @ Fale conosco

Registre-se aqui para se tornar um novo
fornecedor

SAP Fieldglass Recursos Suporte




APOS REGISTRO NO SAP FIELDGLASS, ESQUECEU O NOME DE USUARIO ; OU SENHA?

Dica Importante!

Esqueceu o nome de usuario [-Nome da pessozl. o ) Y e
|Esgueceu a senha [Nome da pessoa: I
fieldgIass@fieldglass.net © ﬁ Responder «') Responder a Todos —> Encaminhar G b
° fieldglass@fieldglass.net © <_) Responder <€) Responder aTodos | — Encaminhar w e

@ Se houver problemas com o modo de exibicdo desta mensagem, clique aqui para exibi-la em um navegador da Web.

Para Ellide Andrade de Sousa ter 07/03/2023 21:22
. 0 Para  Ellide Andrade de Sousa ter 07/03/2023 21:25
SAP Fieldglass '\ \,

@ Se houver problemas com o modo de exibigo desta mensagem, clique aqui para exibi-la em um navegador da Web.
Prezado(a) usuario(a) do aplicativo SAP Fieldglass. Este e-mail foi remetido para vocé em resposta a sua

que vocé esta procurando, entre em contato com ou envie um e-mail para a assisténcia técnica do SAP
Fieldglass: fieldglasshelp@sap.com.

SAP Fieldglass -'.,T\

Detalhes Prezado usuario do SAP Fieldglass,

Nome da pessoa

ATEEETETe Vocé esta recebendo este e-mail porque indicou que nao lembra a sua senha.

Clique aqui para redefinir sua senha. O link expirara em 24 horas.

Administrador

v" Qualquer uma das opc¢des escolhidas, o usudrio deverd informar o e-mail cujo foi cadastrado no sistema Sap Fieldglass. Através dele,
vocé recebera as informacdes solicitadas. Se esqueceu a senha, sera necessario clicar no link clique aqui para redefinicao da nova senha.
Este link expira no prazo de 24 horas, passando esse periodo, faz-se necessario repetir a operacgao.

D aceten



Extensao do SAP Fieldglass com o U-Verify

Conhecendo o U-Verify

Toda documentacao do fornecedor, também como, dos
trabalhadores serdao anexados unicamente por meio do sistema
U-Verify / SAP Fieldglass.

O U-Verify € uma aplicacao utilizada para apoiar o sistema

SAP Fieldglass. Ele ajuda a simplificar e

ampliar algumas funcionalidades do Fieldglass como a criacao de
trabalhadores, envio e validacao de documentos e criacao de
veiculos.

Conta com uma extensao para navegadores de Internet que
torna mais pratica a navegacao entre as duas aplicacoes.

90000 OCOOO0OCO

+* Link de Acesso a Plataforma

https://uverify.stratesys.io




Primeiro Acesso e Instalacao da Extensao U-Verify

Pagina Inicial do Fornecedor — Primeiros passos

Ap0s registro do fornecedor no SAP
Fieldglass, um comunicado na pagina
inicial, em Anuncios, auxiliard a entender
0S proximos passos.

Para uma melhor experiéncia de
navegacao entre a aplicacao U-Verify e a
plataforma SAP Fieldglass, sera necessario
fazer um download de extensao no seu
navegador, essa extensao direcionara o
usuario automaticamente para a pagina do
U-Verify.

w Fieldglass Beta Mode

Inicio Exibir Criar Anélise

Pesquisar por ID ou texto Q

Meus itens de trabalho Q
= Resumo 30
A Atividade do trabalhador 14
Trabalhadores (55)

Descrigdes do servigo (9)

® crie sua vitrine — clique aqui para visualizar/editar a vitrine

Assistente de configuragdo de empresa
Utilize o assistente para obter sjuda durante as etapas para atuslizar € manter a configuragéo de sua empresa.

183 Clique aqui para abrir o assistente

Anuncios

Meus itens

# SOW Gestiio de Trabalhadores Terceiros - TUT
U-Verify 02
MTPRTQO0000089 01012024
Descricio do servico (Aprovada)

3 SOW Trabalhadores Terceiros - UAT (11/03/24)
MTPRTGO00D0100 01012024
Descrigdo do servica (Aprovada)

& CAMPOS, BRUNA
MTPRWKOD000154 14i03i2020
Trabalhador (Aberto)

3 SOW Trabalhadores Terceiros - Inserir
Subcontrato

MTPRTQ00000101 19/02/2024
Descrigio do servica (Aprovada)

Exibir mais itens

DOCUMENTOS DE TRABALHADORES E CONTRATOS DEVEM SER ENVIADOS ATRAVES DO APP U-VERIFY

O U-Verify é um addon para SAP Fieldglass que facilita o processo de cadastro de Trabalhadores, Vefculos e o envio e aprovagdo de documentos de Trabalhadores, Veiculos e Contratos.

Acesse o Guia de Referéncia da aplicacio U-Verity AQUI

PRIMEIRO ACESSO NO SAP FIELDGLASS?

Sua conta no U-Verify ja foi criada. Seu nome de usudrio é o seu enderego de email informado na finalizago do cadastro no SAP Fieldglass. Dentro de 30 minutos vocé receberd um email para definir a senha para a sua conta.

Realize o Download da extenséo U-Verify para o seu navegador para uma melhor experiéncia: DOWNLOAD da Extensdo

Links Externos

« DOWNLOAD da Extensdo
s Cadastro Veiculo
« Cadastro Trabalhador

« Contratos (Acessar para Completar Atividades)

D aceten



Instalacao da Extensao U-Verify

Baixando Aplicativo para Navegador

A navegac3o entre SAP Fieldglass e U-Verify é i
facilitada pela instalagao da extensao para navegador ) U-Verify
U_Ve rlfy- Extensio  Devools 103 usuarios
a botd funcionalidad A
A extensao traz novos botdes e funcionalidades para O~vedify
o SAP Fieldglass como o atalho para o U-Verify, e vice Bl AUTOMATE DOCUMEN'
e versa, a extensao facilitara a navegacao entre as - 'h:AzﬁtTdZEENJ :
\ For e ISSI\\
plataformas.
Ap0s clicar em Download de Extensao:
Visao geral
Passo 1 — Usar no Chrome 1 Add "U-Verify"? {

Passo 2 — Add Extension (Adicionar Extensao)

It can:

Read and change your data on a number of websites

e acewen

Ap0Os baixar a extensao no seu computador, tera
acesso a aplicacao U-Verify.

Show Details



Primeiro Acesso do Fornecedor ao U-Verify

Criacao de Usuario no U-Verify

B v ACL

Apos registra-se na plataforma SAP Fieldglass, a
conta do fornecedor no U-Verify é criada

automaticamente. O fornecedor recebera um e- Notificagao
mail do U-Verify, dentro de 30 minutos, para definir Novo Usuaro

Estamos empolgados em informar que sua conta com o nome de usuario
a Senha pa ra a Sua Conta- Intlejtion_UV no U-Verlflzlfoi criada com sucesso! "

Para concluir o registro, seu proximo passo € definir uma senha segura.

Clique no botao abaixo para prosseguir com essa operagao.

Neste acesso, o nome de usuario do fornecedor é o

endereco de e-mail que foi informado na finalizacao ﬁ
do cadastro no Fieldglass. Ou seja, diferente do e s s e e s
acesso ao SAP Fieldglass, onde é criado um usuario vindo 20 U-Veriy!

especifico, no U-verify o acesso é com o endereco

de e-mail!

Acessar U-Verify

Informagées de Links Uteis

Contato
Pagina Inicial

¥ in E'Du Sobre

aceLen




Funcionalidades da Extensao U-Verify

Aplicativo para Navegador

Apos instalado a extensao do U-Verify, é
momento de iniciar a navegacao entre as
plataformas.

Se o usuario ja realizou o login na plataforma SAP
Fieldglass e deseja ser direcionado
automaticamente para a aplicacdao U-Verify, basta
clicar no botao U-Verify, e sera direcionado
automaticamente.

Lembrando que, se o usuario quiser acessar a
aplicacao da U-Verify diretamente também é
possivel, basta acessar o link diretamente.

QCELEN  saamose

Home  View  Create  Analytics  U-VERIFY

Search by 1D or text Q

Welcome Matheus Christo chulaR

My Work ltems Q
= Summary 136
4 statement of Work 4
Workers (53)

Statements of Work (13)

My Recently Viewed Items

3 Teste s
MTPRTGOODDOOSL ~ OLOL2023
Statement of Work (Approved)

48 4600000305 - Manutencio Preventiva e Cor
ou10i2021
k (Pending Approval)

3 sow TESTE s

MTPRTQDO000105
Statement of Work (Approved)

My Workers (91)

W Good (3)

B Critical (84)
W Warning {4}
MARGUES, ELID: Cosia, Raims U, test integrat

W Good (13)

aw121203 d 31122030 o 3112200 o 312209 o
B Critical (0)
B Warning (0)

OW Gestio de o

e - Tercs
UAT Dia 06 Intemos Stratesys (U-Verifyl Lverify 01 UAT (1103724)

eiros -

eeeee

111111111111111

Inicio Exibir

ID da SOW

:___,’-" Fieldglass ~BetaMode

MTPRTQO00000100

Pesquisar por ID ou texto Qa

Criar Anilise U-VERIFY

Adicionar trabalhador da SOW

G Verifique as instrugbes para o preenchimento de cada campa persanalizado referente ao cadastro de pessoal e veiculas o clicar nele

MNome Periodo

SOW Trabalhadores Terceiros - UAT (11/03/24) 01/01/2024 - 31/12/2030

Compradar

Acelen S/A

Pesquisar forga de trabalho existente
Pesquise todos os registros da lorca de trabalho para determinar se um individuo foi enviado anteriormente, antes de adicionar um trabalhador da SOW.

2 B EFOE MC

m




Navegando entre SAP Fieldglass para o U-Verify

DICA IMPORTANTE:
Apblicativo para Naveaador Sempre que o botdao "U-Verify" esta visivel
p p g nas abas superiores do SAP Fieldglass, é
possivel navegar diretamente para a pagina
s PPo u correspondente no U-Verify.

..3- ? Fieldglass Beta Mode Pesquisar por 1D ou texto

Inicio  Exibir  Criar  Analise || U-VERIFY h

* Lista de descrighes do servigo

SOW Trabalhadores Terceiros - UAT (11/03/24) Acses v || E] | o NO U'Verify prOCU re pelo bOtao "Visualizar
Gt s e no Fieldglass" no canto superior direito para
e MTPRIGOO00I00  OUOLZ024 s S Aceen S voltar ao SAP Fieldglass.

Detalhes Itens de atividade C i da SOW i Q

—_ L

o
L)

Inicio > Declarago de Trabalho > Perfil

= =
Contabilidade (BRL)
Alacagio de custos .
Seqhes SOW Trabalhadores Terceiros - UAT (11/03/24)
Centro de Custo Geral (0001) R
MTPRTQO0000100 [ VISUALIZAR NO FIELDGLASS
T , >3 z LDGL
am Painel
Informagﬁes da oferta Periodo : 01/01/2024 - 31/12/2030
Responsavel P Configuragdes do Item de
GERAL ITENS DE ATIVIDADE RELACIONADO A TRABALHADORES
Autor Matheus
Fornecedores
Contato priméria do fomecedor Chula, Matl
i ‘ - H
ata de criagio 10/03/2024
Dara de envio 10/03/2024 Trabalhadores Detalhes Campos Personalizados
Nimero da OC
Tipo Gestio da Equipamentos Aceita Subcontratagdo: Nio
Detalhes da SOW
Coordenadores da SOW Nenhum cod
Aceita Subcontratacio Nao 1D da SOW: MTPRTQ00000100
@ Super User > Nome da SOW: SOW Trabalhadores Terceiros - UAT (11/03/24)
Proprietario da Declaragio de Trabalho: m.christo_mtpr
Criador da Declaragdo de Trabalho: m.christo_mtpr
Fornecedor: Stratesys
Pessoa de Contato Principal: Chula, Matheus

Detalhes Secundarios

Billable: No
Criado em: 10/03/2024
Atualizado em: 05/04/2024

aceLen




Moédulo Painel U-Verify - Itens a Expirar

n Atividades que Requerem sua Agao

E] Declaragdo de Trabalho MOI’]itOF de Expira@éo

Monitor de Expiracao —

Trabalhadores

O Painel U-Verify traz em um quadro
com todas as atividades que estao

DO abril 2024 OO
eg ua ex Séb Dom

7 . . Sy Ter Q ui S
proximas ao vencimento. per o 03 o % - o
@ Acelen Supplier
A funcionalidade esta disponivel para o 03 10 i 12 1 14
fornecedores.
22 23 24 25 26 27 28
29 30

C_01_001 - MTPRTQD0000088 'C_01_004 - MTPRTQO0000088
T_01_006 - MTPRWK00000071

stratesys

m m ﬂ ® 2024 uVerify, a Stratesys product, v 51-6969-15567




Modulo Painel U-Verify - Itens Pendentes

Itens Pendentes por Area

oRON H Inicio > Painel
u-verify

2z z

n Atividades que Requerem sua Agdo

Painel

Declaragdo de Trabalho

O Painel U-Verify traz em um quadro
as atividades que os usuarios
precisam validar ou anexar
documentacao, de acordo com o tipo

Trabalhadores

Equipamentos

d d U V 'f Atividade Acdo ID Entidade Nome do perfil Atualizado Em AcBes
e conta acessada no U-Verl y.
Af . I,d d t , d, , I V_01.005 CC;?:;‘;”L’:doDm“'"modo MTPRWK00000201 WORKER virtus volkswagen 18/04/2024, 132520 °
uncionalidade esta disponive ’
. V_01.004 MTPRWK00000201 WORKER virtus volkswager 18/04/2024,13:2520 °
para fornecedores e a partir do
PN SR T 7 z . V_01.002 MTPRWK00000201 WORKER virtus volkswagen 18/04/2024,13:2520
botdo ">" a direita é possivel ir ©
H H V_01_003 MTPRWK00000201 WORKER virtus volkswagen 18/04/2024,13:25:20
diretamente para o item pendente. : o e ki >
V_01.001 Anexar formulirio de Permissdode \\rop 00000201 WORKER virtus volkswagen 18/04/2024, 13:25:20 °
Transito

PAGINAT ¥ Préximo




Modulo Declaracao de Trabalho U-Verify - Lista

Lista de Contratos

O mddulo de Declaragao de Trabalho
do U-Verify traz em uma lista todos os
contratos do SAP Fieldglass. E possivel
acessar cada contrato especifico
clicando no botao a direita na linha do
contrato.

O usudrio podera aplicar filtros para
localizar mais facilmente contratos de
um periodo e/ou fornecedor ou buscar
diretamente pelo nome ou cédigo do
contrato.

A funcionalidade esta disponivel para
fornecedores.

ORION

B u-verify

Painel
Declaragéo de Trabalho
Trabalhadores

Equipamentos

@ Acelen Supplier

stratesys

oma

Inicio > Declaragdo de Trabalho > Lista

Declaragao de Trabalho

P

Status D

MTPRTQ00000087

MTPRTQ00000086

MTPRTQ00000088

MTPRTQ00000089

MTPRTQ00000090

MTPRTQ00000091

MTPRTQ00000092

MTPRTQ00000100

MTPRTQO0000099

: i i i
pojeeoononne

MTPRTQO0000101

Nome

Stratesys POC 03 Recorrente

SOW - Testes Unitdrios Internos
Stratesys (U-Verify)

SOW Gestéo de Trabalhadores
Terceiros - TUT U-Verify 01

SOW Gestdo de Trabalhadores
Terceiros - TUT U-Verify 02

Contrato - Gestéo de
Trabalhadores Terceiros - UAT
Stratesys 01

SOW Trabalhadores Terceiros
UAT Dia 01

SOW Trabalhadores Terceiros
UAT Dia 01 V2

SOW Trabalhadores Terceiros -
UAT (11/03/24)

SOW Trabalhadores Terceiros -
UAT Dia 06

SOW Trabalhadores Terceiros
Inserir Subcontrato

Fornecedor

Stratesys

Stratesys

Stratesys

Stratesys

Stratesys

Stratesys

Stratesys

Stratesys

Stratesys

Stratesys

PAGINA 1

Inicio

01/02/2024

01/01/2024

01/01/2024

01/01/2024

01/01/2024

01/01/2024

01/01/2024

01/01/2024

01/01/2024

19/02/2024

28/02/2025

31/12/2030

31/12/2030

31/12/2025

31/12/2025

31/03/2025

01/01/2025

31/12/2030

31/12/2030

31/03/2024

Agoes

OOﬁOQOOOOO




Declaracao de Trabalho U-Verify - Trabalhadores

Aba Itens de Atividade dos Contratos

icio > Declaragdo de Trabalho > Perfil

Na aba Relacionado a Trabalhadores

das Declaracdes de Trabalho do U- B lMINEGS: U CIDME R
Verify é possivel consultar todos os X cimpencies une

trabalhadores aprovados do Contrato a:l Fomece = GERAL ITENS DE ATIVIDADE I?ELAC(ONADOATRABALHAD(!RESk

do SAP Fieldgl ass_ B Declaragao de Trabalho Relacionado a Trabalhadores

@ Trabalhadores

Periodo ; 01/01/2024 - 31/12/2030

Status * D= © Nome do Fornecedor = Numero do Fornecedor +

9, Equipamentos

E possivel acessar o trabalhador 5
especifico clicando no botdo direito Q@ s
ao lado da linha do trabalhador.

MTPRWKO0000140 LUCAS fg_qatest8@sap.co

MTPRWKO00000139 RAFAEL fg_gatest8@sap.com
MTPRWKO00000138 BRUNO fg_qatest8@sap.com
MTPRWKO00000141 CAMILA fg_gatest8@sap.com
MTPRWK00000142 0OSVALDO fg_gatest8@sap.com
MTPRWKO00000143 JoAo fg_gatest8@sap.com
MTPRWKO00000144 MARIO fg_gatest8@sap.com

stratesys

oE=a

MTPRWKO00000147 MANOEL

MTPRWKO0000149 CRONOS

aceLen




Fluxo de Criacao de Trabalhadores

Criando Trabalhadores no U-Verify

Dentro do U-Verify, no médulo
‘Trabalhadores' e na aba 'Novo
Trabalhador' é possivel criar um novo
trabalhador para um Contrato/SOW.

E Declaragao de Trabalho
i Trabalhadores

‘\ Equipamentos

Perfil
@ Acelen Supplier

stratesys

Inicio > Trabalhadores > Lista

LISTA DE TRABALHADORES [Ilol [ R 2\ -ZA RS0 o3

u Trabalhadores

SELECIONAR NATURALIDADE*

Selecione uma opgao

Primeiro nome *

DATA DE NASCIMENTO

mm/dd/yyyy

Nome da mae *

E-mail do trabalhador *

CEP*

Enderego *

Cidade *

TRABALHADOR DE PARADA OU ROTINA?

ACOMPANHE O PASSO A PASSO NOS

- PROXIMOS SLIDES

Esta caixa ird indicar os passos e fazer
observacoes sobre o processo de criacao de
trabalhadores pelos préximos slides.

Nimero *

Selecione um Estado (UF)




Fluxo de Criacao de Trabalhadores

ACOMPANHE O PASSO A PASSO NOS
. ; PROXIMOS SLIDES
Criando Trabalhadores no U-Verify
Esta caixa ird indicar os passos e fazer
observacoes sobre o processo de
criacao de trabalhadores pelos proximos
§ - slides.

Pesquisar por ID ou texto

Acses v | E] W

Também é possivel acessar essa 5
. . . ~ Adicionar trabalhador da

funcionalidade de criagao de { sow ' 1

trabalhador do U-Veirfy diretamente do R .
SAP Fieldglass. N
Basta acessar um Contrato/SOW, clicar
em 'AcOes > Adicionar Trabalhador da

SOW' e entado clicar em 'Add
Trabalhador' o usuario sera

Q" Verifique as instrugdes para o preenchimento de cada campo personalizado referente ao cadastro de pessoal e veiculos ao clicar nele

ID da SOW Nome Periodo Comprador

MTPRTQO0000109 SOW - TESTE MIGRACAO 01 01/04/2024 - 30/04/2025  Acelen S/A

Pesquisar forga de trabalho existente

red | rec | Oona d (0] pa rao U ‘Ve rlfy co nta ntO ° Pesquise todos os registros da forga de trabalho para determinar se um individuo foi enviado anteriormente, antes de adicionar um  Q Forga de trabalho existente
que esteja utilizando a extensdo U- Jineredo da SOW.

i . Add Trabalhador 7 ﬁd Vi lo
Verify para o navegador 2

W

D aceten



Fluxo de Criacao de Trabalhadores
PASSO 1:

ORION H Inicio > Trabalhadores > Lista

B u-verify

Selecione a Naturalidade do
e LISTA DE TRABALHADORES Tra b a | h a d O r.

-
n Trabalhadores

=l Painel
M Equipamentos SELECIONAR NATURALIDADE*

E Declaragédo de Trabalho

i Trabalhadores

Selecione uma opgao -
Perfil

@ Acelen Supplier R
Brasileiro(a) / Naturalizado(a)

Estrangeiro(a)

mm/dd/yyyy

Nome da méae *

E-mail do trabalhador *

CEP*
Enderego * Nimero *
stratesys
Cidade * Selecione um Estado (UF) v

TRABALHADOR DE PARADA OU ROTINA?




Fluxo de Criacao de Trabalhadores
PASSO 2:

) -Verify P jeere TRoRiRtts e SLED Para brasileiros e naturalizados
brasileiros os documentos solicitados
LISTADETRABALHADORES Seréo CPF e RG

Segoes

Painel

Declaragédo de Trabalho
Trabalhadores

Trabalhadores

M,  Equipamentos SELECIONAR NATURALIDADE

Brasileiro(a) / Naturalizado(a) v

Perfil

@ Acelen Supplier N
CPF *

neYIouU yorar yinvuy

Primeiro nome * Sobrenome *

DATA DE NASCIMENTO

mm/dd/yyyy

Nome da mae *

E-mail do trabalhador *

stratesys
CEP*




Fluxo de Criacao de Trabalhadores

ORION

Y u-verify

Secoes

BE  Painel

E Declaragao de Trabalho
@ Trabalhadores

¥, Equipamentos

Perfil

@ Acelen Supplier

stratesys

Inicio > Trabalhadores > Lista

LISTA DE TRABALHADORES RU(0)[e Rt ZV: AR, PN [o)3d

n Trabalhadores

SELECIONAR NATURALIDADE*

Estrangeiro(a)

SELECIONAR TIPO DE DOCUMENTO*

PASSO 2 -B

Para estrangeiros nao naturalizados
brasileiros podera ser informado o RNE ou
Passaporte.

Selecione uma opgao

Registro Nacional de Estrangeiros (RNE)

Passaporte

mm/dd/yyyy

Nome da mae *

E-mail do trabalhador *

CEP*

Enderego *

Numero *




Fluxo de Criacao de Trabalhadores PASSO 3:

_ ' Complete o preenchimento de todos
Dados Pessoais os campos do primeiro bloco.

[ Selecionar Naturalidade*

Brasileiro(a) / Naturalizado(a)

Estrangeiro(a)

Data de nascimento * (] Nome da mae *

E-mail do trabalhador *

Telefone * CEP *
NuUmero * Cidade*
Selecione um Estado (UF) -

Enderego *

D aceten



Fluxo de Criacao de Trabalhadores
PASSO 4:

Complete o preenchimento de todos os campos do
Dados Trabalhistas segundo bloco, escolhendo a opcao correspondente.

' Se o trabalhador for subcontratado, inserir o nome da

TRABALHADOR DE PARADA OU ROTINA?
empresa no campo “Empresa de Subcontratacao”.

PARADA ROTINA —
TRABALHADOR TEMPORARIO
SIM NAO
TURNO DE TRABALHO
ADM TURNO
TRABALHADOR SUBCONTRATADO
SIM NAO Empresa de Subcontratagao

D aceten



Fluxo de Criacao de Trabalhadores DASSO &

ID da declaraciio de trabalho (SOW ID)* -

_ Complete o preenchimento de todos os campos do
[ o I ’ terceiro bloco.
Escolher o departamento de atuacao do

Administrativo

Almoxarifado

Cddigo de localizagdo* - ~ .

Arquivo Técnico [ ’ trabalhador, fung¢dao, completar o preenchimento
R oata e ermino de todos os campos e clicar em "Cadastrar".
Barragem - Coreia 7
C - Agricola
CIC - Centro Integrado de Controle

Cadigo do Site (Site Code)* - Codigo de localizagao* -

Data de inicio * Data de término *

Observacoes

D aceten
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Fluxo de Criacao de Trabalhadores

ORION SIM  NAO
o Criando trabalhador

B u-verify

DATA DE INiCIO* DATA DE TERMINO*

ecdes
o Trabalhador criado com sucesso!

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

BS  Painel

CODIGO DO SITE (SITE CODE)*
Declaragéo de Trabalho

Selecione uma opgéao
Trabalhadores

. CODIGO DE LOCALIZAGAO*
Equipamentos

Selecione uma opgéao

FUNGAO DO TRABALHADOR*

FIM DO PROCESSO

W ID)*
Confirme no canto direito superior as mensagens de status
"Criando Trabalhador" e "Trabalhador criado com sucesso".
Apods o envio do trabalhador com sucesso o sistema ira
apagar os dados para permitir a entrada de um outro
trabalhador.
Caso necessario repita os passos anteriores até ter criado e 4 S e 4 1 1550

todos os trabalhadores que deseja.

D aceten




Fluxo de Aprovacao de Trabalhadores

Trabalhadores aprovados no SAP Fieldglass/U-Verify

Apds a aprovacao do trabalhador pela Gestao
de Terceiros, seu status atualizara de
Aprovacao Pendente para "Confirmado".

Apds aprovacao do cadastro do trabalhador, o
tempo de sincronizagao entre os sistemas SAP
Fieldglass e U-Verify podera ser de até 20
minutos.

Uma vez sincronizado o trabalhador se
encontrara disponivel para o fornecedor
adicionar a documentacao necessaria no U-
Verify.

ﬁ Lista de ordens de servigo

NR Ramos, Nathan Hugo | SOW Trabalhadores Terceiros - UAT (11/03/24)

Ordem De Servigo

Progresso Status 1D da ordem de servico Periodo Fornecedor

® © © © Confrmado MTPRWOQ0000284  01/04/2024 até 31/12/2024  Stratesys(STR3)

Resumo Detalhes Itens de atividade Aprovagdes/Registro de auditoria

ID da descri¢do do servigo ID do trabalhador 1D do trabalhador consolidado Primeira data inicial
MTPRTQ00000100 MTPRWK00000188  MTPRWMOOD00177 01/04/2024
Contabilidade (BRL) Detalhes
Didria faturével 000 Referancia de comprador
Alocagdo de cuslos % Valor (BRL)
Preposto do Contrato
Centro de Custo Geral (0001) 100,000 0,00
Curriculo/CV
Total 100,000 0,00

E-mail do trabalhador

Informacdes da oferta Paisiregido de origem do trabalhador

Contato primario do trabalhador Matheus Christo Chula Identificacdo de seguranga
Autor Team Stratesys Local

Data de criagio 04/04/2024 Localizagdo

Data de envio 04/0412024 17:02 Unidade de negécio

Data de ativagdo 04/04/2024 Tipo da folha de ponto
Carregada Sim Horas por dia

Actes v | ]

Editar

teste@teste.com

50841051640

Refinaria de Mataripe (BAO1)
Refinaria de Mataripe (BAO1)
Servigos (1003)

Nenhuma folha de ponto

0

D aceten



Informacao

| ATENCAO FORNECEDOR!

Apos visualizar a mensagem "Trabalhador criado com sucesso", o cadastro deste trabalhador sera
avaliado pela equipe de Gestao de Terceiros da Acelen.

Este cadastro podera ser APROVADO ou REJEITADO.

ApOs a aprovacao do cadastro do trabalhador o sistema U-Verify levara até 20 minutos para
disponibilizar o trabalhador para receber a documentacao de credenciamento.

Portanto, o tempo total necessario para visualizar um trabalhador no U-Verify apds a sua criagao sera
sempre de até 20 minutos para sincronizagao dos sistemas e o tempo de aprovac¢ao de Gestao de
terceiros .

Planeje-se e sempre cadastre seus trabalhadores com a maior antecedéncia possivel.

D aceten



Cadastro de Trabalhador Rejeitado

O cadastro de um trabalhador pode ser aprovado ou rejeitado pela (@ o e Tobinacrs Tersics
area de Gestdo de Terceiros da Acelen.

Progresso Status D da descrigo do servigo Periodo Fornecedor

© O © ®  Aprovado I R

Resumo Detalhes hens de atividade Caracteristicas Trabalhadores da SOW Alocacio de custo de trabalhador da SOW Revisfes AprovagGes/Registro de auditoria Relacionado
——

Uma vez rejeitado, ele ndo se torna trabalhador efetivo na
plataforma SAP Fieldglass/U-Verify, tendo somente criado ID:WO
de Ordem de Servigo, ndo sendo possivel iniciar o processo de Trabalhadores da SOW

mobilizacao e envio de documentos através do U-Verify. 3
s ™
Status da ordem de senvigo IDda ordem de ...  Nome 1D do trabalhador Funglo Local
Todos ~ Inserir critérios Inserir critérios
Cadastro de trabalhadores rejeitados (Ordem de Servico): é — MTPRWO00005672 SRR MTPRWKO006723. Aucants Cormum Refineria e sipe
pOSSIVel qonsu“:ar Somente ,atraves da plataforma SAP Fleldglass' MTPRWO00008633 VRS MTPRWKO0006688. Assistente de Planejamento Refinaria de Mataripe
No U-Verify, o fornecedor s6 consegue enxergar na listagem de _ o
trabalhadores os cadastros que sdo aprovados/efetivos, ou seja, == HTPRIOO000051 Semmmmm— MTPRUKO000GG1, At e Hitarce
trabalhadores gue possuem o ID:WK de trabalhador. MIPRWOO000S710 AR R MTPRWKO0006760. Técrico de Plangjamento Refinaria de Mataripe
MTPRWC MTPRWK00006689. Coordenador de Contratos Refinaria de Mataripe
MTPRWOO00003670 ekt MTPRWKO0006725. Carpirteiro Refinaria de Mataripe
Para consultar cadastro de trabalhador rejeitado, o fornecedor MIPRIO00003615 MISESRESSERESES: e Tecnico de Refinaria de Mataripe
deve: MTPRWOO00008671 W MTPRWKO00006724. Eleticista Predial Refinaria de Mataripe
MTPRWO00008634 I MTPRWKD0006687. Gerertte Operacionsl Refinaria de Matarips
MTPRWOO0008669 S, MTPRWKO0006726. Ajudante de Manutencao Refinaria de Mataripe
1. Acessar O contrato no SAP Fieldglass; MTPRWC MTPRWKD0006682. Auxiliar Administrativo Refinaria de Mataripe
. . MTPRWOO00005711 e — MTPRWK00006762. Eletricista Predial Refinaria de Matari
2. Clicar na aba trabalhadores da SOW - A listagem de todos os - .
4 H [ Confirmado == udante Comum inaria de Matari
trabalhadores cadastrados a esse contrato estard disponivel MPROReSETS TPRGRRETEE N R
para vi Sua“zagao_ MTPRWO00003605 uiniieinieiiti) Pedreiro Refinaris de Matarips
MTPRWOO00008611 STITTRISR Ajudante de Manutenco Refinaria de Mataripe

~
\

Para o cadastro com o status rejeitado, sem o ID WK, é necessario MTPRWO00008605 : Pedrzire
tratamento desse cadastro por parte do Fornecedor. jei MTPRWOO0008611. smeiiii— Ajudante de Manutencao




Cadastro de Trabalhador Rejeitado

Apods identificar que o cadastro do colaborador foi rejeitado
pela Gestao de Terceiros da Acelen, o fornecedor deve
tratar o motivo da rejeicao.

Ao acessar o cadastro rejeitado, ao final da pdagina, situado
no rodapé, é possivel verificar o motivo pelo qual o
cadastro foi rejeitado, estara disponivel em comentdrios.

Uma vez tratado o motivo da rejeicao do cadastro do
trabalhador, conforme tela ao lado, estara visivel a proxima
etapa - O fornecedor pode reenviar o trabalhador da SOW.

Ou seja, nao se faz necessario realizar novo cadastro para o
trabalhador com cadastro rejeitado, o fornecedor deve
acessar o cadastro e reenviar para reanalise e aprovagdo da
area de Gestao de Terceiros da Acelen.

Para devolver um cadastro rejeitado o fornecedor deve:

1. Acessar o cadastro do trabalhador;
2. Clicar em editar Ordem de Servico;
3. Clicar em atualizar.

1

TS

(@ orcem Do Servco

$° Rejenad:

? Lista de ordens de ser

GD

O Rejeitado

[ —
order

Insendo

03/10v2024 10:10
AM

Comentario

CPF vinculado a outra empresa
Motive: CPF Duplicado

riico

m De Servigo

Préima etapa 1D da ordem de servigo Periodo Comprador

O trabalhador da SOW pode reenviar  MTPRWO00000445  2023-06-01 até 2024-05-20  Acelen S/A

‘‘‘‘‘‘‘




Fluxo de Envio de Documentos como Fornecedor

Completando Atividades ACOMPANHE O PASSO A PASSO NOS

PROXIMOS SLIDES

f;lf\';erify : Inicioc > Declaragdo de Trabalho > Perfil Esta caixa ira’ indicar Os passos e fazer

s SOW Trabalhadores Terceiros - UAT (11/03/24) Observagoes SObre o processo de
Dentro de um contrato, trabalhador ou - TR inclusdo de documentos pelos proximos

. . . . Va Periodo : 01/01/2024 - 31/12/2030

equipamento, na aba itens de Atividade é slides.
possivel COﬂSUltar todos OS itens do objeto i GERAL [ BN Y 0I T RELACIONADO A TRABALHADORES
em questao_ e Selecionar Data de Vencimento k

04/2024

Exemplificaremos o envio de um

Acelen Supplier >
documento de contrato, mas o mesmo e E 14 1 6 8 0

fluxo se aplica a todas as atividades sejam
elas de contrato, trabalhador ou =
ltens de Atividade

equipamento.

Cadigo da Atividade Agdo Status FG Status UV Data de Vencimento Atualizado em Agdes
A funcionalidade de envio de documentos
esta disponivel apenas para
fornecedores. i e [ wmonso 10/03/2024 o8/04/2024

c01.002 E!E:Z’j::d‘;i::gi':jf (" aorovaoa § 10/08/2024 08/04/2024

stratesys
E m a ©_01_003 ;2:_’:";:;:3” Negativa do 10/03/2024 Da/D4/2024




Enviando Documentos

' PASSO 1:

Anexar Certiddo Negativa de

oo f e-0-002 Débitos Trabalhistas (anual) e 10/03/208
Ap0s o colaborador ser cadastrado e v-verty Selecione o bot3o de Acdes "..."
. nexar Certidao Negativa do — cee
aprovado no SAP Fieldglass , as - 0.01.009 . " 4a atividad | desei
atividades deste colaborador - o e o o a atividade para a qual deseja
WU nexar LU T vigenlie (anua co D0 APROVADO /03/203 - - ~
aparecerdo disponiveis no U-Verify - incluir documentacao.
eclaragéo de Trabalho
para anexa r/postar os documentos. et €.01.005 Anexar PCMSO 10/03/2024 08/04/2024 p—
@ Trabalhadores
C_01.006 Anexar PGR 10/03/2024 08/04/2024 H
'\ Equipamentos
s Anexar Certiddo Negativa da § o .
O Status que aparecera para ] cerfi Ly Prewdén(n;Snmal(in:la\] Coletuioo 10/03/2024 06/04/2024 :
fornecedor é, Fornecedor enviando e Adiionar C8piado Contrato
Acelen Supplier 0 vigente (em caso de conciuioo APROVADO 0/03/20 /0472 :
documentos. C.01.008 Sugbcémr;ac;?_dm NCLU [ aprovaco ] 10/03/2024 08/04/2024
€.02.001 SR GG 26/04/2024 08/04/2024 :

Previdéncia Social (mensal)

Anexar Copia da Guia da .
C_02_002 FORNECEDOR ENVIANDO DOCUMENTOS JPASHIVE TN L] 08/04/2024 3

Previdéncia Social (mensal)

Anexar Cépia da folha de

C_02_003 pagamento do trabalhador 26/04/2024 08/04/2024 :
(mensal)
Anexar Copia da Guia do ) ) .
C_02_004 Recohimento do FGTS (mensa) 26/04/2024 08/04/2024 :
ensal)
Anexar NF de Servigos prestados .
€.02.005 iyt s 26/04/2024 08/04/2024 i
Anexar Relagdo de empregados PO, ; ; .
€_02_006 26/04/2024 08/04/2024 :
(RE) do FGTS (mensal)

stratesys PAGINA 1 - 20 LINHAS -




Enviando Documentos

| PASSO 2:
Anexar Certiddo Negativa de

oRION C_01.002 coNcLuiDo [ aprovaoo 10/03/2024 08/04/20%

|

E U _Verify Débitos Trabalhistas (anual) S | ) » " .
o Moot elecione a opg¢ao "Enviar
C_01.003 Anexar Certiddo Negativa do concLuioo 10/03/2024 08/04/20% P&
Segbes FGTS (anual)

Documentos".

Painel C_01_004 Anexar CCT vigente (anual) concLuiDo [ aprovapo ] 10/08/2024 08/04/202% -

.l

E Declaragao de Trabalho
C_01_005 Anexar PCMSO CONCLUIDO [ aprovapo 10/03/2024 08/04/2024 :

§

@ Trabalhadores

§

C_01_006 Anexar PGR CONCLUIDO [ aprovapo 10/03/2024 08/04/2024 :

‘\ Equipamentos

8
00000
&

|

Anexar Certiddo Negativa da

C_01_007 APROVADO 10/03/2024 08/04/2024 :
Previdéncia Social (anual) - 4 t °
Perfil
Adicionar Copia do Contrato
@ Acelen Supplier C_01.008 vigente (em caso de coNcLuioo 10/03/2024 08/04/2024 :
subcontratagéo) - 01
Al G icdo da Guia d -
C_02.001 AR A el 26/04/2024 08/04/2024 :
Previdéncia Social (mensal)
Al Copia da Guia d i
©_02.002 SR 26/04/2024 08/04/2024 ® Verificar Documentos
Previdéncia Social (mensal)
& Enviar Documentos
Anexar Copia da folha de
€_02.003 pagamento do trabalhador 26/04/2024 08/04/2024 Q) Sistema de registro
(mensal)
Al Copia da Guia d .
¢_02_004 e mopia e a 26/04/2024 08/04/2024 —
Recolhimento do FGTS (mensal) -
Anexar NF de Servicos prestados .
€_02.005 : cEp 26/04/2024 08/04/2024 :
a Acelen (mensal)
c.02.006 e e e e 26/04/2024 08/0412024 :
(RE) do FGTS (mensal) °

stratesys PAGINA 1

4

20 LINHAS -




Enviando Documentos

PASSO 3:

Selecione a opc¢ao "Adicionar Arquivos".

Documentos
Nome % Enviado Por % EnviadoEm %
ar 0 reqgistro

5 LINHAS -

ADICIONAR ARQUIVOS | CONCLUIR UPLOAD
l - :

aceLen



Enviando Documentos PASSO 4-

Clique em "+ Adicionar Arquivo" para
procurar o arquivo no seu computador.

Adicionar Arquivo(s) a Atividade X

+ ADICIONAR ARQUIVO
R 3

- 5 LINHAS h

CANCELAR




Enviando Documentos P —

Encontre o arquivo necessario e clique em
"Abrir" para adiciona-lo ao item de Atividade.

€ Abrir

25 > Area.. > Mockup ..

Organizar ~ Nova pasta
_“]Galeria Nome
[#] ecT
@ Area de Trabalho [£) e

. Downloads |%] Composicao da GPS

[s] rOINa Ue Fagamento mapamagores

- Documentos uruarey .
[#] Gps 1 024 + ADICIONAR ARQUIVO

N Imagens
9

o) Msicas

I IS S —— 1~ 7

u Videos B Negativa Debitos Trabalhistas

[#) Negativa FGT
IMAGENS E PROJETOS G | Negativa FGTs
|#] Negativa Previdencia Social

Carregar do dispositivo mével Cancelar
; ; CANCELAR

DOWNLOADS2

Nome: GPS

aceLen




Enviando Documentos

PASSO 6:

Cligue em "Salvar" para guardar o arquivo no U-Verify.

Adicionar Arquivo(s) a Atividade X

<+ ADICIONAR ARQUIVO

Nome Acdes

PAGINA1 - 5 LINHAS -

CANCELAR

aceLen



Enviando Documentos DASSO 7

Clique em "Concluir Upload" para finalizar o
envio ou em "Adicionar Arquivos" se for
necessario incluir mais de um arquivo na
atividade e repita os passos 3 a 6.

No canto superior direito uma mensagem
exibira o status do Upload.

Documentos

-

Enviado Em %

Enviado Por %

08/04/2024, 21:45:28

GPS.pdf Acelen Supplier (e.sousa@acelen.com)

PAGINA 1 SLINHAS -

ADICIONAR ARQUIVOS CONCLUIR UPLOAD




Enviando Documentos PASSO 8:

Nessa etapa é exibido um aviso de que ao prosseguir a
atividade nao podera ter os arquivos alterados até a
aprovacao ou rejeicdo da area competente.

Se estiver tiver certeza do envio clique em "Prosseguir".

Tem certeza de que deseja prosseguir?
Se prosseguir, 0s arquivos enviados seré&o utilizados no processo

CANCELAR PROSSEGUIR

aceLen




Enviando Documentos

PASSO 9:

O sistema ira solicitar uma "Data de Expiracao" para a
atividade completada. Essa data devera ser informada de
acordo com o documento enviado e as politicas da Acelen.

Definir uma Data de Expiragao para esta Atividade:

Selecionar Data

abril 2024 >
CANCELAR

aceLen




Enviando Documentos

PASSO 10:

Apods indicar a data corretamente clique em "Validar" para
enviar a atividade para validacdao da drea competente.

Definir uma Data de Expiragao para esta Atividade:
08/04/2025

CANCELAR

aceLen



Enviando Documentos FIM DO PROCESSO

Apos clicar em validar uma caixa de mensagem
no canto superior direito exibira o status do

Y e _ rior €
——— envio para validagao.
— C_01.003 ?gi’:[;ig;?ao s AeROVADO 10/03/2024
%5 Paine ¢ o1 004 Anesar CCT vigente (anca) wene O status da atividade ird mudar de "Fornecedor
B Dectaragho de Trabalho Enviando Documentos" para "Aguardando
C_01.005 Anexar PCMSO 10/03/2024 ~
B Trabalhadores AproanaO 5
C_01.006 Anexar PGR 10/03/2024
‘\ Equipamentos , . . . )
. Anetr CertdzoNegaia — oenme - S€ for necessario incluir mais documentos para
o Previdéncia Social (anual) .. .
R outras atividades e repita o processo.
Adicionar Cépia do Contrato
C_01.008 vigente (em caso de APROVADO 10/03/2024
subcentratagao) - 01
e Composicéo d Gui d Caso o status da atividade ndo atualize
C.02.001 Previdéncia Social (mensal) ZeCRroz o - A o 7 .
imediatamente vocé pode atualizar a pagina do
Anexar Copia da Guia da o .
e PreidénciaSocil (mensa) “em - seu navegador pressionando 'F5'.
Anexar Copia da folha de - ——
C_02_003 pagamento do trabalhador 26/04/2024 08/04/2024
(mensal)

; Anexar Copia da Guia do
C_02_004 FORNECEDOR ENVIANDO DOCUMENTOS  JRISYIVE NIy 08/04/2024
Recolhimento do FGTS (mensal)

Anexar NF de Servigos prestados
C_02_005 . FORNECEDOR ENVIANDO DOCUMENTOS  JISY L Nprlujpl:] 08/04/2024
a Acelen (mensal)

Anexar Relagéo de empregados
C_02_006 ., FORNECEDOR ENVIANDO DOCUMENTOS  JITIVENlvpZ) 08/04/2024
(RE) do FGTS (mensal)

PAGINA 1 A 20 LINHAS v




Modo de Apresentacao dos Itens de Atividade

GERAL ITENS DE ATIVIDADE QIS0 =]

H tens de Atividade

Codigo da Atividade =

INTEGRA

TRC

701001
T01_002
T_01_003
T01_004
701005

T_01_0086

Acdo =

r Cormy nte d
copiz do CPF
nexar copia do docur
enticagao valido
rexar o tra
cul

Atvidade crizdaem =

03/10/2024

04/11/2024

03/10/2024

poooogaenn

= &
B~ '
!

E

:

o w
- &
- ]
5 &
c
] =
Fi 4

Data de Cumprimento =

Buscar 28 registros....

03/10/2024

04/11/2024

03/10/2024

03/10/2024

03/10/2024

03/10/2024

03/10/2024

03/10/2024

03/10/2024

(&) salf | (5] eeraL

12 0

Data de axpiragdo = Modificado em = Agdes

05/11/2027 07/10/2024 143435

Os itens de atividade podem ser visualizados de duas formas:

Forma 1 - Clicando no botao geral, é possivel visualizar todos
os itens disponiveis para envio de documentos, bem como,
conseguira visualizar/consultar histérico de itens aprovados ou
rejeitados.

Y aceten



Modo de Apresentacao dos Itens de Atividade

o e — , . . )
= | Forma 2 - Clicando no botdao mensal, é possivel

visualizar somente os itens de competéncia
mensal, documentos que devem ser enviados
dentro do periodo vigente.

(="
I P E possivel também consultar meses anteriores.
e | <43 mp 3 TSN T

Basta selecionar data do vencimento/més de
competéncia, conforme tela ao lado.

H 4 E R 3 0




SUPORTE SAP FIELDGLASS

Canais de Suporte SAP Fieldglass / U-Verify

Obrigado por usar o SAP Fieldglass. Sua
sess3o foi encerrada.

Bem-vindo ao

SAP Fieldglass

O SAP Fieldglass apresenta a tecnologia em nuvem lider do
setor para compra de servicos e gerenciamento de forca de
trabalho externa.

O conteudo da sua sess3o0 pode
permanecer na memona do navegador.
Caso esteja usando um computador
publico ou compartihado, recomendamos
que vocé feche o navegador.

Nome de usuério

|a

Clique suporte na area
externa de Login.

Senha

Precisa de ajuda para o loginfregistro?

A\ &

SAP Fieldglass Recursos

Fale conosco

Registre-se agui para se tomar um novo

fomecedor

Pesquisar por ID ou texto

Comunicado da versdo

Documentacdo do produto %

Biblioteca de referéncias

De dentro da sua conta,
clique no Menu de ajuda,
Fale conesco simbolo de (?), no topo
direito da tela.

Sobre...

SUPORTE U-VERIFY

Para abrir chamado para U-Verify é necessario enviar e-mail para o
enderecgo:

» SUPORTE U-VERIFY: support.ams@stratesys-ts.com

O chamado caira no Ams, e é automaticamente redirecionado internamente para
atendimento.

Siga as instrugdes:

1. O fornecedor devera se identificar como da Acelen, informar nome e cddigo do
SAP Fieldglass .

2. Realizar descricdo do problema no corpo do e-mail e se necessario podera
carregar evidéncia.

SLA de até 2 horas para atendimento do chamado.




DUVIDAS

Entre em contato com nosso time:

Gestao de Terceiros:
gestaodeterceiro@acelen.com

(71) 3511-8520

Credenciamento:

credenciameto@acelen.com

SSMA:
analise.doc.ssma@acelen.com

Suprimentos:

suprimentoscontratacoesdeservicos@acelen.com

5 C|CC LGN



mailto:credenciameto@acelen.com
mailto:analise.doc.ssma@acelen.com
mailto:suprimentoscontratacoesdeservicos@acelen.com
mailto:gestaodeterceiro@acelen.com

Obrigado!

aceLen
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